Regulamin pracy Zarzadu
Stowarzyszenia Dzialkowcow ,,OAZA” w Olsztynie

.  POSTANOWIENIA OGOLNE.
§ 1.

Regulamin okresla zasady funkcjonowania Zarzadu Stowarzyszenia Dziatkowcow ,,OAZA”
w Olsztynie, zwanego dalej Zarzagdem jako statutowego organu Stowarzyszenia Dziatkowcow
»OAZA” w Olsztynie, zwanego dalej Stowarzyszeniem.

§2.

Podstawe dziatania Zarzadu stanowia:

1)
2)

3)
4)

S)
6)

ustawa z 7 kwietnia 1989r. — Prawo o stowarzyszeniach (Dz.U.2001. nr 79 poz 855 z p. z.),

ustawa z 13 grudnia 2013r. o rodzinnych ogrodach dziatkowych (Dz.U. 2005 nr 169 poz.
1419 z p.z.),

inne powszechnie obowigzujace przepisy prawa,

Statut Stowarzyszenia Dziatkowcoéw ,,0AZA” w Olsztynie z 28 marca 2014 roku, zwany
dalej ,,Statutem” z p. z.,

Regulamin Ogrodu Dziatkowego ,,O0AZA” w Olsztynie z 17.10.2014r. z p. z.,

Uchwaty organéw Stowarzyszenia.

II. SKLAD i POWOLANIE ZARZADU.
§ 3.

Zarzad sktada si¢ z 5 do 9 czlonkdéw, w tym Prezesa Zarzadu, Wiceprezesa Zarzadu,
Skarbnika, Sekretarza i1 Czlonkéw Zarzadu powotywanych przez Walne Zebranie
Cztonkéw Stowarzyszenia na 5 letnig kadencje.

Walne Zebranie Cztonkéw Stowarzyszenia okresla liczbe Cztonkdéw Zarzadu, dokonuje ich
wyboru oraz podejmuje uchwaty w sprawie ich odwotania.

Przewodniczacy Walnego Zebrania w terminie 7 dni od dokonania wyboru Zarzadu
zwoluje pierwsze posiedzenie tego organu celem jego ukonstytuowania.

Wybor na poszczegodlne funkcje dokonywany jest w gtosowaniu jawnym, chyba, Ze co
najmniej jeden z cztonkow Zarzadu zazada glosowania tajnego.

Po wyborze Prezesa Zarzadu przysluguje mu prawo zaproponowania kandydatow do
petnienia w Zarzadzie funkcji Wiceprezesa, Sekretarza i Skarbnika.

III. REPREZENTACJA i PROWADZENIE SPRAW STOWARZYSZENIA.

4.
Zarzad prowadzi nastgpujace sprawy: §
1. kieruje catoksztattem dziatalnosci Stowarzyszenia.
2. prowadzi gospodarke finansowa, podatkowg i inwestycyjng Stowarzyszenia.
3. przyjmuje w poczet cztonkdéw Stowarzyszenia.
4

. przydziela dziatki ogrodowe dziatkowcom, na podstawie umowy dzierzawy dziatki,
umowy przeniesienia prawa do dziatki lub uzyskanej w innym trybie przewidzianym
przez prawo oraz wygasza prawo do dziatki, poprzez rozwigzanie umowy dzierzawy
dziatki, umowy przeniesienia prawa do dziatki i t.p. zgodnie z ustawg o rod i ustawg —
Kodeks Cywilny.



10.

11

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.
23.
24.

prowadzi ewidencj¢ dziatek, cztonkow — dziatkowcow 1 dokumentacje Stowarzyszenia.

. przygotowuje projekty budzetu Stowarzyszenia, preliminarzy finansowych funduszy,

planéw inwestycyjnych, sprawozdan finansowych, planoéw pracy Zarzadu i innych.

dba o estetyczny wyglad ogrodow, organizuje konkursy, wystawy, pikniki dziatkowca i
prace na rzecz Stowarzyszenia.

sprawuje nadzor nad zgodnym z Regulaminem zagospodarowaniem dziatek
ogrodowych i czuwa nad przestrzeganiem przepisOw: ustawy o rod, ustawy Prawo
budowlane i innych.

zapewnia utrzymanie w nalezytym stanie budynkéw, budowli i1 infrastruktury
ogrodowej stanowigcej wlasnos¢ Stowarzyszenia.

przygotowuje 1 realizuje inwestycje i remonty biezgce infrastruktury ogrodowe;.

. przygotowuje materiaty i zwoluje Walne Zebranie.
12.
13.
14.

rozpatruje i zalatwia skargi dziatkowcow.

powoluje spotecznych instruktoréw ogrodowych, inspektorow sektorowych OD.
gospodaruje funduszami w sposob zgodny z obowigzujacymi przepisami i budzetem
finansowym ustalonym przez Walne Zebranie.

ustala wysokos¢ optaty inwestycyjnej wnoszonej przez nowych dziatkowcow wedtug
zasad okreslonych przez Walne Zebranie.

pobiera od dziatkowcoéw nalezne optaty zatwierdzone przez Walne Zebranie, sktadki
cztonkowskie i inne nalezno$ci.

terminowo reguluje zobowigzania i1 ptatnosci Stowarzyszenia.

terminowo rozlicza platnosci dziatkowcow za zarzadzanie OD ,,0AZA” w Olsztynie,
optat ogrodowych, wpisowego, optat inwestycyjnych, sktadek cztonkowskich i innych
optat uchwalonych przez Walne Zebranie.

uchwalania regulaminéw 1 instrukcji kancelaryjnych oraz wzoru obowiazujacych
dokumentow.

prowadzi dziatania na rzecz bezpieczenstwa na terenie prowadzonych OD.

organizuje w OD imprezy kulturalne 1 integracyjne, a w szczegdlnosci Dni Dziatkowca,
inicjuje wspolprace z placowkami i organizacjami o celach spolecznych.

reprezentuje Stowarzyszenie na zewnatrz.

zabezpiecza obstuge biurowg pozostatych organow Stowarzyszenia.

prowadzi inne sprawy, zgodnie z przepisami prawa, Statutem, Regulaminem OD
»OAZA”, Regulaminem Zarzadu, uchwatami organdw Stowarzyszenia.

Prezes lub Wiceprezes wraz z innym czionkiem Zarzadu upowaznieni sg do sktadania

oswiadczen woli w imieniu Stowarzyszenia, a w tym do ustanawiania petnomocnikow.

IV. EWIDENCJE DZIALEK, DZIALKOWCOW,
CZEONKOW STOWARZYSZENIA i inne.

§ 5

1. Zarzad Stowarzyszenia prowadzi nastgpujace ewidencje i rejestry:

a. Rejestr O. D. prowadzonego przez Stowarzyszenie

b. Ewidencj¢ dziatek ogrodowych - rejestr dziatek

c. Rejestr dziatkowcow



d. Rejestr cztonkow stowarzyszenia

e. Rejestr cztonkow organdow Stowarzyszenia,

f. Ewidencje platnosci i rozliczen finansowych dziatkowcow ze Stowarzyszeniem
w oparciu o kartoteki finansowe i inne.

2. Rejestr Rodzinnych Ogrodéw Dzialkowych zawiera podstawowe dane, a w szczegdlnosci:

1) nazwe,
2) miejsce polozenia (miejscowos¢, gmina, powiat i wojewddztwo),
3) adres,
4) numer rejestrowy z KRS — Rejestru Stowarzyszen,
5) powierzchnie O. D.,
6) liczbg dzialek,
7) datg utworzenia,
8) numery dzialek geodezyjnych gruntow,
9) prawo do gruntu przystugujace Stowarzyszeniu
10) grunty zajete przez dziatki O. D. o nienormowanym prawie wtasnosci,
11) numer Podmiotéw Gospodarki Narodowej - REGON
12) numer identyfikacji podatkowej - NIP.

3. Rejestr dzialek — ogrodu dzialkowego i ich wyposazenie obejmuje:
a. Nieruchomosci nalezace do Stowarzyszenia: grunty, budynki, budowle i inne obiekty
oraz instalacje i pelng infrastrukture ogrodowa, w oparciu o posiadane akty notarialne,
decyzje administracyjne i inne dokumenty prawne: mapy, dokumenty geodezyjne, wypisy
z ksigg wieczystych oraz dokumenty zakupu $rodkéw trwatych lub przeprowadzonych
remontow, inwestycji itp. Na obiekty budowlane zatozone beda specjalne kartoteki.
b. Obiekty bedace whasnosciag dziatkowcow tj. altany ogrodowe, obiekty gospodarcze wraz
z wyposazeniem i przytaczami do instalacji ogrodowych. Opis altanki ogrodowe;j i innych
obiektow budowlanych obejmuje: powierzchni¢ i wysokos¢ obiektu, rok budowy, materiat
z jakiego jest wykonany, rodzaj pokrycia dachu, podpiwniczenie, poddasze i inne
(wg informacji bedgcej w dyspozycji PINB w Olsztynie).
c. Projekt zagospodarowania O. D. ,,0AZA* wraz z decyzjami organdw administracyjnych,
mapami nieruchomosci, podziatem na dziatki ogrodowe, tereny wspdlne, numeracje
i powierzchnie dzialek i inne.
4. Rejestr dzialkowcow obejmuje nastepujace informacje:

a. nazwisko dziatkowca, Nr dziatki, powierzchnia dziatki w m2.
b. dane adresowe, telefon do kontaktu i adres mailowy .
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c. data przydzialu dziatki w oparciu o wcze$niejsze uchwaty i decyzje Zarzadu O. D. oraz
umowe przeniesienia praw do dzierzawy dziatki, umowe dzierzawy dziatki, ustanowienie
prawa do dziatki, zgodnie z Ustawa, postepowaniem sgdowym i inne

d. Nri data uchwaty Zarzadu o przyjeciu w/w umow i przydziale prawa do dzierzawy dziatki.

e. wydawane przez Zarzad O. D. lub Zarzad Stowarzyszenia O. D. ,,OAZA* decyzje i warunki
zagospodarowania dziatki oraz zatwierdzajace projekty budowy, rozbudowy i modernizacji
altany ogrodowej i innych obiektow budowlanych.

f. zastosowane kary i nagrody.

5. Rejestr czlonkow Stowarzyszenia, obejmuje nastepujgce informacje:

a. imie¢ i nazwisko, adres, Pesel, tel. kontaktowy, adres mailowy.
b. data ztozenia deklaracji lub data wstapienia do Stowarzyszenia, zgodnie z Ustawa z dnia
13 grudnia 2013 r.
c. Nridata uchwaty Zarzadu Stowarzyszenia,
d. forma i data otrzymania praw do dzierzawy dziatki, zgodnie z Ustawa (umowy dzierzawy
dziatki, umowy przeniesienia praw do dziatki i inne formy dzierzawy dziatki, o ktorych jest
mowa w Regulaminu Ogrodu Dziatkowego (Rozdz. VIII -Dzierzawa dziatkowa).

6. Rejestr czlonkow organéw Stowarzyszenia, obejmuje nastgpujace informacje

organ samorzadu PZD,

. imig¢ 1 nazwisko, Nr dziatki.

funkcje w organie i okres sprawowania mandatu,

. adres korespondencyjny, telefon i adres mailowy

podstawe wpisu do Rejestru Cztonkow Organow PZD, ktora stanowi dokument
potwierdzajacy uzyskanie mandatu czlonka organu - uchwata walnego zebrania cztonkow
Stowarzyszenia.

o a0 o

7. Ewidencja platnosci i rozliczen finansowych dzialkoweow, obejmuje nastepujace
informacje:
1). nalezne platnosci z podzialem na sktadki cztonkowskie, optaty za dziatke, wpisowe, optaty

inwestycyjne dla kandydatow na dziatkowcow, oplaty na realizowane inwestycje i remonty,
2). daty i kwoty poszczegolnych ptatnosci, odsetki i inne ptatnosci.
3). zaleglos$ci i rozliczenia koncowe.
4). korespondencj¢ zwigzang z platno$ciami ratalnymi i uzgodnieniami ptatno$ci zalegtych.
5). kartoteki rozliczeniowe i ewidencja analityczna dla kazdego dziatkowca.

8. Poza rejestrami 1 ewidencjami wymienionymi w ust. 2 — 7 mogg by¢ prowadzone inne
zbiory ewidencji, a zakresy gromadzonych informacji moga ulega¢ zmianie lub modyfikacji,
w zaleznosci od potrzeb Stowarzyszenia lub zmieniajacych si¢ przepisow.

9. Dane osobowe, o ktorych jest mowa w ust. 4 - 8 bedg zabezpieczone zgodnie z ustawg
o danych osobowych. Kazdy zainteresowany ma prawo wgladu do swoich danych oraz
obowiazek informowania Zarzadu o ich zmianie, zgodnie ze Statutem w terminie 14 dni.
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10.

[

V. POSIEDZENIA ZARZADU

§ 5.
Podstawowa forma pracy Zarzadu jest odbywanie posiedzen i podejmowanie uchwat
zwigzanych z prowadzeniem spraw Stowarzyszenia.
Posiedzenia Zarzadu odbywajg si¢ stosownie do zaistnialych potrzeb, nie rzadziej jednak
niz 2 razy na kwartat.
Na 3 dni przed planowanym terminem posiedzenia Zarzadu, czlonkowie tego organu
otrzymuja porzadek posiedzenia opracowany przez Prezesa Zarzadu lub upowaznionego
przez niego Cztonka Zarzadu, zawierajacy date, godzing oraz miejsce odbycia posiedzenia.
Zawiadomienia o posiedzeniu dokonuje si¢ za posrednictwem poczty elektroniczne;,
telefonicznie lub w inny umowiony sposdb zaakceptowany przez poszczegélnych
Cztonkéw Zarzadu. W sprawach szczegolnie waznych Prezes Zarzadu moze zwolywac
posiedzenie Zarzadu w trybie pilnym bez koniecznosci zachowania terminéw, o ktorych
mowa powyzej.
Posiedzenie Zarzadu zwotuje Prezes z wtlasnej inicjatywy lub na wniosek kazdego z
Czlonkow Zarzadu. W przypadku nieobecnosci Prezesa posiedzenie zwotuje Wiceprezes.
Whniosek o zwotanie posiedzenia Zarzadu powinien zawiera¢ przedmiot, ktéremu
posiedzenie ma by¢ poswiecone. Za zgoda wiekszosci cztonkéw Zarzadu Prezes moze
rozszerzy¢ porzadek obrad.
Posiedzenie zwotane na wniosek Czlonka Zarzadu powinno odby¢ si¢ w ciggu 7 dni od
daty zgloszenia wniosku.
Posiedzenia Zarzadu odbywaja si¢ w siedzibie Stowarzyszenia, chyba ze Cztonkowie
Zarzadu postanowig inaczej.
Udzial Czlonkow Zarzadu w posiedzeniach jest obowigzkowy. W razie usprawiedliwionej
nieobecnosci Czlonka Zarzadu na posiedzeniu, moze on w sprawach objetych porzadkiem
obrad przekaza¢ Zarzadowi swoje stanowisko na pismie.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach bez odbycia posiedzenia Zarzadu uchwala
moze by¢ podjeta w trybie obiegowym, jezeli wszyscy Czlonkowie Zarzadu wyraza na
pisSmie zgode na uchwale.
W posiedzeniach Zarzadu moga uczestniczy¢ bez prawa glosu inne osoby zaproszone przez
Prezesa z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Cztonka Zarzadu. Cztonek Zarzadu ma prawo
zgloszenia sprzeciwu co do udzialu w posiedzeniu tych osob - sprawg t¢ rozstrzyga Zarzad
w drodze glosowania.

§ 6.
Posiedzenia Zarzadu sa protokotowane.
Protokoét podpisuja wszyscy obecni na posiedzeniu Cztonkowie Zarzadu.

Protokot z posiedzenia Zarzadu powinien zawierac:

1) date i miejsce posiedzenia;

2) listg obecnych na posiedzeniu;

3) porzadek obrad:

4) zwiezle streszczenie omawianej sprawy oraz oswiadczenia zgtoszone do protokotu;

5) stwierdzenie powzigcia uchwaly oraz pelny jej tekst, jesli nie jest on dotaczony do
protokotu w formie zatgcznika;

6) liczbe glosow oddanych na poszczegolne uchwaty;

7) terminy 1 sposdb wykonania poszczegdlnych uchwat oraz wskazanie Czlonkéw
Zarzadu odpowiedzialnych za ich wykonanie jezeli przedmiot uchwaty tego wymaga;

8) zdania odrgbne Cztonkow Zarzadu zgloszone do protokotu.



VI. PODEJMOWANIE UCHWAL.

§7.
Glosowanie nad uchwalg Zarzadu przeprowadza si¢ na jego posiedzeniu lub w formie
obiegowe;.
Uchwaty podejmowane na posiedzeniu Zarzadu zapadaja zwykta wigkszoscia gloséw przy
obecnosci na posiedzeniu co najmniej potowy Cztonkéw Zarzadu w tym Prezesa Zarzadu
lub Wiceprezesa pelnigcego jego obowigzki. W przypadku rownosci gtosow oddanych
,»Za” uchwatg 1 glosow ,,przeciw” lub ,,wstrzymujacych si¢” decyduje glos Prezesa Zarzadu
lub zastepujacego go Wiceprezesa.
Glosowanie jest jawne. W sprawach osobowych oraz na wniosek cho¢by jednego Cztonka
Zarzadu gltosowanie jest tajne.
Kazdy z Czlonkéw Zarzadu, ktory jest przeciwny podjeciu uchwaty, ma prawo wyrazié¢
swoje stanowisko w formie wniesionego do protokotu posiedzenia zdania odrgbnego ustnie
lub pisemnie w formie odrebnego dokumentu.
Glosowanie obiegowe moze zarzadzi¢ Prezes Zarzadu z wiasnej inicjatywy lub na wniosek
innego Czlonka Zarzadu.
Uchwata w formie obiegowej zapada, gdy wszyscy Czlonkowie Zarzadu ztoza swoj podpis
wraz z datg jego zlozenia pod trescig uchwaly spisanej na jednym egzemplarzu badz na
dwoch albo wigkszej liczbie egzemplarzy i obowiazuje z chwilg zlozenia ostatniego
podpisu.
Uchwata o zawieszeniu cztonka Zarzadu podejmowana jest wylacznie na posiedzeniu w
glosowaniu tajnym po wystluchaniu zainteresowanego.
Zarzad gromadzi i archiwizuje dokumenty zwigzane ze swoja dziatalnos$cig oraz
dokumenty wplywajace od Walnego Zebrania, Komisji Rewizyjnej 1 Komisji Rozjemcze;j
co najmniej przez okres pigciu lat. Wglad do Ksiag Protokotow Zarzadu maja wszyscy
Czlonkowie Stowarzyszenia po wykazaniu swojego interesu prawnego.

VII. OPRACOWANIE REGULAMINOW,
INSTRUKCJI, WZORU DOKUMENTOW.

§8
1. Poza zakresem czynnosci, do ktorych podejmowania na podstawie innych przepisow
upowazniony lub zobowigzany jest Zarzad organ ten uprawniony jest mi¢dzy innymi do
opracowywania i zatwierdzania nastgpujacych dokumentow:

1) zakladowy plan kont, zgodnie z ustawa o rachunkowo$ci oraz przepisami
podatkowymi,

2) zasady polityki rachunkowosci oraz obiegu dokumentow, instrukcje spisu z natury,
likwidacji majatku,

3) Regulamin kar, nagrod 1 wyrdznien oraz nadawania odznak.

4) Regulamin Spotecznej Stuzby Instruktorskiej

5) Regulaminy 1 instrukcje z zakresu gospodarki wodno — §ciekowej oraz gromadzenia i
utylizacji odpadow z terenu ogrodow dziatkowych i inne.

6) Instrukcje zawierania lub rozwigzywaniem uméw dzierzawy oraz nadawania praw do
dziatki wynikajacych z ustawy o rod i innych tytulow prawnych.

2. Zarzad opracowuje i zatwierdza rowniez wzory obowigzujacych dokumentow:
organizacyjnych, finansowych, kadrowych, inwestycji i remontoéw biezacych, zakresu
obowigzkow i odpowiedzialnos$ci pracownikéw i inne.



1.

§0.

Zarzad w ramach swojej dzialalnosci powierza poszczegdlnym cztonkom tego organu
nastepujace obowigzki:

1.

Prezes Zarzadu odpowiada za prawidlowe prowadzenie ewidencji organizacyjnej,
finansowej, sporzadzanie sprawozdawczosci, spraw dziatkowcow oraz przechowywanie
dokumentacji. Prowadzi biuro wedtug zasad okreslonych w Statucie, odpowiada za jego
funkcjonowanie 1 jest jednoczes$nie kierownikiem biura i jego pracownikéw. Do
prowadzenia spraw finansowo — ksiegowych, zatrudnia ksiggowa 1 powotuje gospodarza
Ogrodu Dziatkowego.

Wiceprezes Zarzadu sprawuje nadzor nad utrzymaniem sprawno$ci infrastruktury
ogrodowej, przegladami technicznymi urzadzen OD, przygotowywaniem projektow
remontow lub inwestycji w OD, badaniem wody w instalacji ogrodowej, przegladami
zagospodarowania dziatek, praca komisji doraznych, gospodarzy i dozorcow w OD,
przegladami okresowymi, konserwacja urzadzen i infrastruktury ogrodowej,
monitoringiem i porzadkiem w OD.

Sekretarz Zarzadu odpowiada za prowadzenie ewidencji - rejestrow czlonkow
1 dziatkowcow, gromadzeniem dokumentéw, prowadzeniem dziennika korespondencji,
przygotowywaniem projektow uchwal, projektow pism korespondencji, wysytka
i odbiorem korespondencji, przekazywaniem korespondencji  dziatkowcom,
sporzadzaniem protokotow z posiedzen zarzadu i przygotowaniem walnego zebrania
Stowarzyszenia oraz protokoétowania i kompletowania materiatow (protokotéw komisji
1 podjetych uchwat).

Skarbnik Zarzadu wspotpracuje z ksiggowa 1 odpowiada za prawidtowe rozliczanie
platnosci dziatkowcow, przelewodw za faktury za ustugi obce 1 podatki, prowadzeniem
rozméw z dluznikami, przygotowywaniem wezwan zaplaty, realizacja ptatnosci
dziatkowcow 1 innych podmiotow, wspotuczestniczy w przygotowaniu projektow
preliminarzy finansowych Stowarzyszenia.

Zarzad moze podja¢ uchwale powierzajac cztonkom Zarzadu, nie wymienionym w ust. 1,
obowiazki zwigzane z realizacjg zadan tego organu. Zwolni¢ z takiego obowiazku lub
rozszerzy¢ obowigzki osob wymienione w ust. 1

VIII. POSTANOWIENIA KONCOWE.
§ 10.
Koszty dziatalno$ci Zarzadu ponosi Stowarzyszenie.

Zmiany w Regulaminie lub uchwalenie nowego regulaminu, na wniosek Zarzadu, moze
dokona¢ Walne Zebranie Stowarzyszenia Dziatkowcow ,,OAZA” w Olsztynie.

Interpretacja postanowien Regulaminu, nalezy do Zarzadu Stowarzyszenia.

Regulamin wchodzi w zycie w dniu jego zatwierdzenia przez Walne Zebranie.



SEKRETARZ PRZEWODNICZACY

Walnego Zebrania Stowarzyszenia Walnego Zebrania Stowarzyszenia
(imig i nazwisko) ( podpis) (imie i nazwisko) (podpis)
Regulamin zostal sprawdzony i zaakceptowany Prezes Zarzgdu Samodzielnego
przez prawnika mgr Andrzeja Kurowskiego Stowarzyszenia O. D. ,,0AZA“
(piecze¢ i podpis) (pieczec i podpis)

Olsztyn dn. 15 kwietnia 2015r.



