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Regulamin pracy Zarządu  

Stowarzyszenia Działkowców „OAZA” w Olsztynie 
   
 

I. POSTANOWIENIA  OGÓLNE. 

§ 1. 

Regulamin określa zasady funkcjonowania Zarządu Stowarzyszenia Działkowców „OAZA”      

w Olsztynie, zwanego dalej Zarządem jako statutowego organu Stowarzyszenia Działkowców 

„OAZA” w Olsztynie, zwanego dalej Stowarzyszeniem. 

 

§ 2. 

Podstawę działania Zarządu stanowią: 

1) ustawa z 7 kwietnia 1989r. – Prawo o stowarzyszeniach (Dz.U.2001. nr 79 poz 855 z p. z.), 

2) ustawa z 13 grudnia 2013r. o rodzinnych ogrodach działkowych (Dz.U. 2005 nr 169 poz. 

1419 z p.z.), 

3) inne powszechnie obowiązujące przepisy prawa, 

4) Statut Stowarzyszenia Działkowców „OAZA” w Olsztynie z 28 marca 2014 roku, zwany 

dalej „Statutem” z p. z., 

5) Regulamin Ogrodu Działkowego „OAZA” w Olsztynie z 17.10.2014r. z p. z., 

6) Uchwały organów Stowarzyszenia. 

 

II. SKŁAD  i  POWOŁANIE  ZARZĄDU. 

§ 3. 

 

1. Zarząd składa się z 5 do 9 członków, w tym Prezesa Zarządu, Wiceprezesa Zarządu, 

Skarbnika, Sekretarza i Członków Zarządu powoływanych przez Walne Zebranie 

Członków Stowarzyszenia na 5 letnią kadencję. 

2. Walne Zebranie Członków Stowarzyszenia określa liczbę Członków Zarządu, dokonuje ich 

wyboru oraz podejmuje uchwały w sprawie ich odwołania. 

3. Przewodniczący Walnego Zebrania w terminie 7 dni od dokonania wyboru Zarządu 

zwołuje pierwsze posiedzenie tego organu celem jego ukonstytuowania. 

4. Wybór na poszczególne funkcje dokonywany jest w głosowaniu jawnym, chyba, że co 

najmniej jeden z członków Zarządu zażąda głosowania tajnego. 

5. Po wyborze Prezesa Zarządu przysługuje mu prawo zaproponowania kandydatów do 

pełnienia w Zarządzie funkcji Wiceprezesa, Sekretarza i Skarbnika. 

 

III.     REPREZENTACJA  i  PROWADZENIE  SPRAW  STOWARZYSZENIA. 

 

§ 4. 

1. Zarząd prowadzi następujące sprawy:  

1. kieruje całokształtem działalności Stowarzyszenia. 

2. prowadzi gospodarkę finansową, podatkową i inwestycyjną Stowarzyszenia. 

3. przyjmuje w poczet członków Stowarzyszenia. 

4. przydziela działki ogrodowe działkowcom, na podstawie umowy dzierżawy działki, 

umowy przeniesienia prawa do działki lub uzyskanej w innym trybie przewidzianym 

przez prawo oraz wygasza prawo do działki, poprzez rozwiązanie umowy dzierżawy 

działki, umowy przeniesienia prawa do działki i t.p. zgodnie z ustawą o rod i ustawą – 

Kodeks Cywilny. 
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5. prowadzi ewidencję działek, członków – działkowców i dokumentację Stowarzyszenia. 

6. przygotowuje projekty budżetu Stowarzyszenia, preliminarzy finansowych funduszy, 

planów inwestycyjnych, sprawozdań finansowych, planów pracy Zarządu i innych. 

7. dba o estetyczny wygląd ogrodów, organizuje konkursy, wystawy, pikniki działkowca i 

prace na rzecz Stowarzyszenia. 

8. sprawuje nadzór nad zgodnym z Regulaminem zagospodarowaniem działek 

ogrodowych i czuwa nad przestrzeganiem przepisów: ustawy o rod, ustawy Prawo 

budowlane i innych.  

9. zapewnia utrzymanie w należytym stanie budynków, budowli i infrastruktury 

ogrodowej stanowiącej własność Stowarzyszenia. 

10. przygotowuje i realizuje inwestycje i remonty bieżące infrastruktury ogrodowej. 

11. przygotowuje materiały i zwołuje Walne Zebranie. 

12. rozpatruje i załatwia skargi działkowców. 

13. powołuje społecznych instruktorów ogrodowych, inspektorów sektorowych OD. 

14. gospodaruje funduszami w sposób zgodny z obowiązującymi przepisami i budżetem 

finansowym ustalonym przez Walne Zebranie.  

15. ustala wysokość opłaty inwestycyjnej wnoszonej przez nowych działkowców według 

zasad określonych przez Walne Zebranie. 

16. pobiera od działkowców należne opłaty zatwierdzone przez Walne Zebranie, składki 

członkowskie i inne należności. 

17. terminowo reguluje zobowiązania i płatności Stowarzyszenia. 

18. terminowo rozlicza płatności działkowców za zarządzanie OD „OAZA”  w Olsztynie, 

opłat ogrodowych, wpisowego, opłat inwestycyjnych, składek członkowskich i innych 

opłat uchwalonych przez Walne Zebranie. 

19. uchwalania regulaminów i instrukcji kancelaryjnych oraz wzoru obowiązujących 

dokumentów. 

20. prowadzi działania na rzecz bezpieczeństwa na terenie prowadzonych OD. 

21. organizuje w OD imprezy kulturalne i integracyjne, a w szczególności Dni Działkowca, 

inicjuje współpracę z placówkami i organizacjami o celach społecznych. 

22. reprezentuje Stowarzyszenie na zewnątrz. 

23. zabezpiecza obsługę biurową pozostałych organów Stowarzyszenia. 

24. prowadzi inne sprawy, zgodnie z przepisami prawa, Statutem, Regulaminem OD 

„OAZA”, Regulaminem Zarządu, uchwałami organów Stowarzyszenia. 

2. Prezes lub Wiceprezes wraz z innym członkiem Zarządu upoważnieni są do składania 

oświadczeń woli w imieniu Stowarzyszenia, a w tym do ustanawiania pełnomocników. 

 

 

IV.   EWIDENCJE  DZIAŁEK,  DZIAŁKOWCÓW, 

CZŁONKÓW  STOWARZYSZENIA i inne. 

§  5 

1.  Zarząd Stowarzyszenia prowadzi następujące ewidencję i rejestry:   

           a. Rejestr O. D. prowadzonego przez Stowarzyszenie 

           b.  Ewidencję działek ogrodowych - rejestr działek 

           c.  Rejestr działkowców  
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           d.  Rejestr członków stowarzyszenia  

           e.  Rejestr członków organów Stowarzyszenia, 

           f.  Ewidencję płatności i rozliczeń finansowych działkowców ze Stowarzyszeniem  

     w oparciu  o kartoteki finansowe i inne.  

2.  Rejestr Rodzinnych Ogrodów Działkowych zawiera podstawowe dane, a w szczególności:  

 
         1) nazwę,  

         2) miejsce położenia (miejscowość, gmina, powiat i województwo),  

         3) adres,  

         4) numer rejestrowy z KRS – Rejestru Stowarzyszeń,  

         5) powierzchnię O. D.,  

         6) liczbę działek,  

         7) datę utworzenia,  

         8) numery działek geodezyjnych gruntów,  

        9) prawo do gruntu przysługujące Stowarzyszeniu  

       10)  grunty zajęte przez działki O. D. o nienormowanym prawie własności,  

       11) numer Podmiotów Gospodarki Narodowej - REGON  

       12) numer identyfikacji podatkowej - NIP.  

  

3.  Rejestr działek – ogrodu działkowego i ich wyposażenie obejmuje: 

           a.  Nieruchomości należące do Stowarzyszenia: grunty, budynki, budowle i inne obiekty  

                oraz instalacje i pełną infrastrukturę ogrodową, w oparciu o  posiadane akty notarialne,            

                decyzje administracyjne i inne dokumenty prawne: mapy, dokumenty geodezyjne, wypisy    

                z ksiąg wieczystych oraz dokumenty zakupu środków trwałych lub przeprowadzonych  

                remontów, inwestycji  itp.  Na obiekty budowlane założone będą specjalne kartoteki. 

           b.  Obiekty będące własnością działkowców tj.  altany ogrodowe, obiekty gospodarcze wraz            

                z wyposażeniem i przyłączami do instalacji ogrodowych.  Opis altanki ogrodowej i innych  

                obiektów budowlanych obejmuje:  powierzchnię i wysokość obiektu, rok budowy, materiał 

                z jakiego jest wykonany, rodzaj pokrycia dachu, podpiwniczenie, poddasze i inne  

                (wg informacji będącej w dyspozycji PINB w Olsztynie).  

           c.  Projekt zagospodarowania O. D. „OAZA“ wraz z decyzjami organów administracyjnych,  

                mapami nieruchomości, podziałem na działki ogrodowe, tereny wspólne, numerację       

                i powierzchnie działek i inne.   

4.  Rejestr działkowców obejmuje następujące informacje: 

           a.  nazwisko działkowca, Nr działki, powierzchnia działki w m2. 

           b.  dane adresowe, telefon do kontaktu i adres mailowy . 
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           c.  data przydziału działki w oparciu o wcześniejsze uchwały i decyzje Zarządu O. D. oraz  

                umowę przeniesienia praw do dzierżawy działki, umowę dzierżawy działki, ustanowienie  

                prawa do działki, zgodnie z Ustawą, postępowaniem sądowym i inne 

           d.  Nr i data uchwały Zarządu o przyjęciu w/w umów i przydziale prawa do dzierżawy działki. 

           e.  wydawane przez Zarząd O. D. lub Zarząd Stowarzyszenia O. D. „OAZA“ decyzje i warunki  

                zagospodarowania działki oraz zatwierdzające projekty budowy, rozbudowy i modernizacji  

                altany ogrodowej i innych obiektów budowlanych. 

           f.  zastosowane kary i nagrody. 

5.  Rejestr członków Stowarzyszenia, obejmuje następujące informacje:  

           a.  imię i nazwisko, adres, Pesel,  tel.  kontaktowy, adres mailowy. 

           b.  data złożenia deklaracji lub data wstąpienia do Stowarzyszenia, zgodnie z Ustawą z dnia  

                13 grudnia 2013 r.   

           c.  Nr i data uchwały Zarządu Stowarzyszenia, 

           d.  forma i data otrzymania praw do dzierżawy działki, zgodnie z Ustawą (umowy dzierżawy 

               działki, umowy przeniesienia praw do działki i inne formy dzierżawy działki, o których jest  

               mowa w Regulaminu Ogrodu Działkowego (Rozdz. VIII -Dzierżawa działkowa).               

6.  Rejestr członków organów Stowarzyszenia, obejmuje następujące informacje   

          a.  organ samorządu PZD,  

          b.  imię i nazwisko,  Nr działki.  

          c.  funkcję w organie i okres sprawowania mandatu,  

          d.  adres korespondencyjny, telefon i adres mailowy  

          e.  podstawę wpisu do Rejestru Członków Organów PZD,  którą stanowi dokument  

               potwierdzający uzyskanie mandatu członka organu - uchwałą walnego zebrania członków  

               Stowarzyszenia.  

 

7.   Ewidencja płatności i rozliczeń finansowych działkowców, obejmuje następujące  

     informacje: 

1).  należne płatności z podziałem na składki członkowskie, opłaty za działkę, wpisowe, opłaty  

       inwestycyjne dla kandydatów na działkowców, opłaty na realizowane inwestycje i remonty, 

2).  daty i kwoty poszczególnych płatności, odsetki i inne płatności.  

3).  zaległości i rozliczenia końcowe. 

4).  korespondencję związaną z płatnościami ratalnymi i uzgodnieniami płatności zaległych. 

5).  kartoteki rozliczeniowe i ewidencja analityczna dla każdego działkowca. 

8.  Poza rejestrami i ewidencjami wymienionymi w ust. 2 – 7 mogą być prowadzone inne  

     zbiory ewidencji, a zakresy gromadzonych informacji mogą ulegać zmianie lub modyfikacji, 

     w zależności od potrzeb Stowarzyszenia lub zmieniających się przepisów. 

 

9.  Dane osobowe, o których jest mowa w ust. 4 - 8  będą zabezpieczone zgodnie z ustawą  

    o danych osobowych.  Każdy zainteresowany ma prawo wglądu do swoich danych oraz  

    obowiązek informowania Zarządu o ich zmianie, zgodnie ze Statutem w terminie 14 dni. 
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V.   POSIEDZENIA  ZARZĄDU 

 

§ 5. 

1. Podstawową formą pracy Zarządu jest odbywanie posiedzeń i podejmowanie uchwał 

związanych z prowadzeniem spraw Stowarzyszenia. 

2. Posiedzenia Zarządu odbywają się stosownie do zaistniałych potrzeb, nie rzadziej jednak 

niż 2 razy na kwartał. 

3. Na 3 dni przed planowanym terminem posiedzenia Zarządu, członkowie tego organu 

otrzymują porządek posiedzenia opracowany przez Prezesa Zarządu lub upoważnionego 

przez niego Członka Zarządu, zawierający datę, godzinę oraz miejsce odbycia posiedzenia. 

4. Zawiadomienia o posiedzeniu dokonuje się za pośrednictwem poczty elektronicznej, 

telefonicznie lub w inny umówiony sposób zaakceptowany przez poszczególnych 

Członków Zarządu. W sprawach szczególnie ważnych Prezes Zarządu może zwoływać 

posiedzenie Zarządu w trybie pilnym bez konieczności zachowania terminów, o których 

mowa powyżej.  

5. Posiedzenie Zarządu zwołuje Prezes z własnej inicjatywy lub na wniosek każdego z 

Członków Zarządu. W przypadku nieobecności Prezesa posiedzenie zwołuje Wiceprezes. 

Wniosek o zwołanie posiedzenia Zarządu powinien zawierać przedmiot, któremu 

posiedzenie ma być poświęcone. Za zgodą większości członków Zarządu Prezes może 

rozszerzyć porządek obrad. 

6. Posiedzenie zwołane na wniosek Członka Zarządu powinno odbyć się w ciągu 7 dni od 

daty zgłoszenia wniosku. 

7. Posiedzenia Zarządu odbywają się w siedzibie Stowarzyszenia, chyba że Członkowie 

Zarządu postanowią inaczej. 

8. Udział Członków Zarządu w posiedzeniach jest obowiązkowy. W razie usprawiedliwionej 

nieobecności Członka Zarządu na posiedzeniu, może on w sprawach objętych porządkiem 

obrad przekazać Zarządowi swoje stanowisko na piśmie. 

9. W szczególnie uzasadnionych przypadkach bez odbycia posiedzenia Zarządu uchwała 

może być podjęta w trybie obiegowym, jeżeli wszyscy Członkowie Zarządu wyrażą na 

piśmie zgodę na uchwałę. 

10. W posiedzeniach Zarządu mogą uczestniczyć bez prawa głosu inne osoby zaproszone przez 

Prezesa z własnej inicjatywy lub na wniosek Członka Zarządu. Członek Zarządu ma prawo 

zgłoszenia sprzeciwu co do udziału w posiedzeniu tych osób - sprawę tę rozstrzyga Zarząd 

w drodze głosowania. 

 

§ 6. 

1. Posiedzenia Zarządu są protokołowane. 

2. Protokół podpisują wszyscy obecni na posiedzeniu Członkowie Zarządu. 

 

3. Protokół z posiedzenia Zarządu powinien zawierać: 

1) datę i miejsce posiedzenia; 

2) listę obecnych na posiedzeniu; 

3) porządek obrad: 

4) zwięzłe streszczenie omawianej sprawy oraz oświadczenia zgłoszone do protokołu; 

5) stwierdzenie powzięcia uchwały oraz pełny jej tekst, jeśli nie jest on dołączony do 

protokołu w formie załącznika; 

6) liczbę głosów oddanych na poszczególne uchwały; 

7) terminy i sposób wykonania poszczególnych uchwał oraz wskazanie Członków 

Zarządu odpowiedzialnych za ich wykonanie jeżeli przedmiot uchwały tego wymaga; 

8) zdania odrębne Członków Zarządu zgłoszone do protokołu. 
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VI.   PODEJMOWANIE UCHWAŁ. 

 

§ 7. 

1. Głosowanie nad uchwałą Zarządu przeprowadza się na jego posiedzeniu lub w formie 

obiegowej. 

2. Uchwały podejmowane na posiedzeniu Zarządu zapadają zwykłą większością głosów przy 

obecności na posiedzeniu co najmniej połowy Członków Zarządu w tym Prezesa Zarządu 

lub Wiceprezesa pełniącego jego obowiązki. W przypadku równości głosów oddanych 

„za” uchwałą i głosów „przeciw” lub „wstrzymujących się” decyduje głos Prezesa Zarządu 

lub zastępującego go Wiceprezesa. 

3. Głosowanie jest jawne. W sprawach osobowych oraz na wniosek choćby jednego Członka 

Zarządu głosowanie jest tajne. 

4. Każdy z Członków Zarządu, który jest przeciwny podjęciu uchwały, ma prawo wyrazić 

swoje stanowisko w formie wniesionego do protokołu posiedzenia zdania odrębnego ustnie 

lub pisemnie w formie odrębnego dokumentu. 

5. Głosowanie obiegowe może zarządzić Prezes Zarządu z własnej inicjatywy lub na wniosek 

innego Członka Zarządu. 

6. Uchwała w formie obiegowej zapada, gdy wszyscy Członkowie Zarządu złożą swój podpis 

wraz z datą jego złożenia pod treścią uchwały spisanej na jednym egzemplarzu bądź na 

dwóch albo większej liczbie egzemplarzy i obowiązuje z chwilą złożenia ostatniego 

podpisu. 

7. Uchwała o zawieszeniu członka Zarządu podejmowana jest wyłącznie na posiedzeniu w 

głosowaniu tajnym po wysłuchaniu zainteresowanego. 

8. Zarząd gromadzi i archiwizuje dokumenty związane ze swoją działalnością oraz 

dokumenty wpływające od Walnego Zebrania, Komisji Rewizyjnej i Komisji Rozjemczej 

co najmniej przez okres pięciu lat. Wgląd do Ksiąg Protokołów Zarządu mają wszyscy 

Członkowie Stowarzyszenia po wykazaniu swojego interesu prawnego. 

 

 

VII.   OPRACOWANIE REGULAMINÓW, 

INSTRUKCJI, WZORU DOKUMENTÓW. 

 

§ 8 

1. Poza zakresem czynności, do których podejmowania na podstawie innych przepisów 

upoważniony lub zobowiązany jest Zarząd organ ten uprawniony jest między innymi do 

opracowywania i zatwierdzania następujących dokumentów: 

 

1) zakładowy plan kont, zgodnie z ustawą o rachunkowości oraz przepisami 

podatkowymi, 

2) zasady polityki rachunkowości oraz obiegu dokumentów, instrukcje spisu z natury, 

likwidacji majątku, 

3) Regulamin kar, nagród i wyróżnień oraz nadawania odznak. 

4) Regulamin Społecznej Służby Instruktorskiej  

5) Regulaminy i instrukcje z zakresu gospodarki wodno – ściekowej oraz gromadzenia i 

utylizacji odpadów z terenu ogrodów działkowych i inne. 

6) Instrukcje zawierania lub rozwiązywaniem umów dzierżawy oraz nadawania praw do 

działki wynikających z ustawy o rod i innych tytułów prawnych. 

 

2. Zarząd opracowuje i zatwierdza również wzory obowiązujących dokumentów: 

organizacyjnych, finansowych, kadrowych, inwestycji i remontów bieżących, zakresu 

obowiązków i odpowiedzialności pracowników i inne. 
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§ 9. 

1. Zarząd w ramach swojej działalności powierza poszczególnym członkom tego organu  

następujące obowiązki: 

 

1. Prezes Zarządu odpowiada za prawidłowe prowadzenie ewidencji organizacyjnej, 

finansowej, sporządzanie sprawozdawczości, spraw działkowców oraz przechowywanie 

dokumentacji. Prowadzi biuro według zasad określonych w Statucie, odpowiada za jego 

funkcjonowanie i jest jednocześnie kierownikiem biura i jego pracowników. Do 

prowadzenia spraw finansowo – księgowych, zatrudnia księgową i powołuje gospodarza 

Ogrodu Działkowego. 

 

2.  Wiceprezes Zarządu sprawuje nadzór nad utrzymaniem sprawności infrastruktury 

ogrodowej, przeglądami technicznymi urządzeń OD, przygotowywaniem projektów 

remontów lub inwestycji w OD, badaniem wody w instalacji ogrodowej, przeglądami 

zagospodarowania działek, pracą komisji doraźnych, gospodarzy i dozorców w OD, 

przeglądami okresowymi, konserwacją urządzeń  i infrastruktury ogrodowej, 

monitoringiem i porządkiem w OD. 

 

3. Sekretarz Zarządu odpowiada za prowadzenie ewidencji - rejestrów członków                

i działkowców, gromadzeniem dokumentów, prowadzeniem dziennika korespondencji, 

przygotowywaniem projektów uchwał, projektów pism korespondencji, wysyłką              

i odbiorem korespondencji, przekazywaniem korespondencji działkowcom, 

sporządzaniem protokółów z posiedzeń zarządu i przygotowaniem walnego zebrania 

Stowarzyszenia oraz protokółowania i kompletowania materiałów (protokółów komisji     

i podjętych uchwał). 

 

4. Skarbnik Zarządu współpracuje z księgową i odpowiada za prawidłowe rozliczanie 

płatności działkowców, przelewów za faktury za usługi obce i podatki, prowadzeniem 

rozmów z dłużnikami, przygotowywaniem wezwań zapłaty, realizacją płatności 

działkowców i innych podmiotów, współuczestniczy w przygotowaniu projektów 

preliminarzy finansowych Stowarzyszenia. 

 

3. Zarząd może podjąć uchwałę powierzając członkom Zarządu, nie wymienionym w ust. 1, 

obowiązki związane z realizacją zadań tego organu. Zwolnić z takiego obowiązku lub 

rozszerzyć obowiązki osób wymienione w ust.1  

 

VIII.   POSTANOWIENIA KOŃCOWE. 

 

§ 10. 

 

1. Koszty działalności Zarządu ponosi Stowarzyszenie. 

 

2. Zmiany w Regulaminie lub uchwalenie nowego regulaminu, na wniosek Zarządu, może 

dokonać Walne Zebranie Stowarzyszenia Działkowców „OAZA” w Olsztynie.  

 

3. Interpretacja postanowień Regulaminu, należy do Zarządu Stowarzyszenia. 

 

4. Regulamin wchodzi w życie w dniu jego zatwierdzenia przez Walne Zebranie. 
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                  SEKRETARZ                                                                     PRZEWODNICZĄCY                                                                                              

Walnego Zebrania Stowarzyszenia                                            Walnego Zebrania  Stowarzyszenia 

 

……..…………………     …………………..                     ………………………      ………………… 
              (imię i nazwisko)                ( podpis)                                                     (imię i nazwisko)                      (podpis)                                                                                                                                                                                                                                                               

  

                                                                                                                                                           

Regulamin został sprawdzony i zaakceptowany                           Prezes Zarządu  Samodzielnego                                                                                     

przez prawnika  mgr Andrzeja Kurowskiego                                     Stowarzyszenia O. D. „OAZA“ 

                        

(pieczęć i podpis)                                                                                    (pieczęć i podpis)     

 

 

                                                                                                                                                                                                      

Olsztyn dn. 15 kwietnia 2015r. 
 

 

 


